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ESCUELA DE INFORMATICA

CALCULO Y GESTION DE
DATOS CON EXCEL




CURSO DE CALCULO Y GESTION

DE DATOS CON EXCEL

PROPUESTA DE CAPACITACION

En el entorno empresarial actual, la
gestion precisa de datos y la capacidad
de realizar calculos confiables son
competencias esenciales para optimizar
los procesos y respaldar la toma de
decisiones.

Este curso esta disenado para que los
participantes fortalezcan su dominio de
las funciones y herramientas intermedias
gue permiten calcular, organizar, analizar
y presentar informaciéon de manera
profesional.

Al finalizar el participante dominara las
funciones intermedias de Excel .

OBJETIVO GENERAL

Desarrollar las competencias necesarias para calcular,
gestionar, analizar y automatizar datoss utilizando
herramientas intermedias de Excel, mejorando la
eficiencia y precision en las tareas.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Aplicar las funciones intermedias de Excel para
resolver problemas reales de gestion de
informacion.

Implementar técnicas de validacion, filtrado y
consolidacion de datos para analisis

Promover el uso de buenas practicasy
automatizacion en el trabajo diario con hojas de

calculo.

DETALLES BASICOS

Modalidad: Presencial

La capacitacion combina clases presenciales
guiadas por un instructor con actividades
auténomas en plataforma, permitiendo aplicar de
forma practica los conceptos de calculo, analisis y
gestion de datos en Excel con total flexibilidad.

Duracion Total: 32 horas

24 horas presenciales (acompanamiento directo
del instructor)

8 horas de trabajo auténomo (actividades
complementarias, lecturas, practica individual y
desarrollo del proyecto final)

Horario Tentativo: Consultar la
actualizada en www.apecssi.com

planificacion

Fecha de Inicio: Revisar fechas disponibles en
WWW.apecssi.com

Inversion: $80,00 ddlares

Certificado de Aprobacion:

Certificado de aprobacion en “Calculo y Gestidn
de Datos con Excel Intermedio”, con aval
institucional.
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Contenido Académico

Programa de Estudio

MODULO |: FUNDAMENTOS Y
PRODUCTIVIDAD EN EXCEL

OBJETIVO:

Optimizar el entorno de trabajo en Excel para aumentar la
eficiencia y asegurar la correcta organizacion de datos.

CONTENIDO:

e Personalizacion del entorno y formatos.

e Referencias absolutas, relativas y mixtas.

e Validacion de datos y listas desplegables.

e Formatos condicionalesy reglas personalizadas.

e Atajos, vistas y herramientas de productividad.

e Estructuracion de tablas limpias: encabezados, filas bien
definidas y datos consistentes.

e Separacion correcta entre datos crudos, calculos y
reportes.

e Evitar errores comunes: celdas combinadas, espacios
ocultos, columnas vacias.

¢ Uso de tablas de Excel para manejo profesional de bases
de datos (estructura y ventajas).

e Preparacion de datos para analisis posteriores (filtrado,
ordenamiento y normalizacion).

MODULO II: FUNCIONES INTERMEDIAS
Y FORMULAS COMBINADAS

OBJETIVO:

Aplicar funciones intermedias y formulas anidadas para
resolver calculos complejos y automatizar procesos.

CONTENIDO:

e Funciones de texto (IZQUIERDA, DERECHA, CONCAT,
EXTRAER).

e Funciones de fechay hora (HOY, AHORA, MES, ANO).

e Funciones |logicas (SI,Y, O, SLERROR).

e Funciones de busqueda (BUSCARYV, INDICE, COINCIDIR).

e Funciones estadisticas y de conteo (SUMAR.SI,
PROMEDIO.SI, CONTAR.SI).

e Creacion de formulas anidadas para reportes
empresariales.

e Combinar funciones de texto + l6gicas + busqueda para
automatizar reportes.

e Ejemplo: generar el estado de un cliente segun fecha,
monto y categoria.

e Buenas practicas para formulas robustas y faciles de
mMantener.
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Contenido Académico

Programa de Estudio

MODULO Ill: GESTION Y ANALISIS DE
DATOS

OBJETIVO:

Desarrollar la capacidad de organizar, filtrar y consolidar
informacion para el analisis y toma de decisiones.

CONTENIDO:

e Ordenary filtrar datos de manera avanzada.

e Filtros personalizados y segmentadores.

¢ Consolidacion de informacion desde varios libros.

e Tablasy rangos estructurados.

e Introduccion a analisis de escenarios: Buscar objetivo y
Administrador de Escenarios.

e Filtros por texto, numeros, rangos, fechas y condiciones
combinadas.

e Uso de segmentadores para tablas de Excel, permitiendo
filtros visuales rapidos.

e Aplicacion en dashboards y reportes interactivos.

MODULO IV: HERRAMIENTAS DE
PRESENTACION Y REPORTE

OBJETIVO:

Disenar reportes simples para comunicar informacion de
forma efectiva.

CONTENIDO:

e Creacion de graficos basicos e intermedios.

e Uso de minigraficos (sparklines) e indicadores visuales.

e Graficos de columnas, lineas, barras, areas y circulares.

e Graficos combinados: barrasy lineas, doble eje.

e Buenas practicas de seleccion del grafico adecuado
segun el tipo de dato.

e Disenoy configuracion de reportes profesionales.

e Exportacion de reportes a PDF y opciones de
colaboracion en linea.
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?) Informacion Breve

O’fpecs

ESCUELA DE INFORMATICA

METODOLOGIA

e Aprender haciendo: cada participante aplica lo aprendido con
su caso real o simulado.
o Demostraciones guiadas paso a paso con herramientas reales.

PARTICIPANTES

Dirigido a profesionales, colaboradores, equipos administrativos,
publico en general que buscan fortalecer sus competencias
digitales y dominar el uso de estas herramientas

CERTIFICADOS

Al finalizar el proceso formativo el participante podra acceder al
certificado si cumple con los parametros aprobatorios como
asistencia y calificaciones.

CONTACTOS

€ www.apecssi.com
“ info@apecssi.com
0989740514 - 0990844161

WWW.apecssi.com




