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ESCUELA DE INFORMATICA
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CURSO PRESENCIAL

MICROSOFT EXCEL
MEDIO

Duracion: 40 horas

UNIDAD 1: OPERACIONES Y

FUNCIONES BASICAS
AVANZADAS

Revision de operaciones basicas en Excel.

Uso de funciones condicionales: S|, Y, O.
Introduccioén a las funciones de texto:
IZQUIERDA, DERECHA, CONCATENAR.
Funciones de busqueda y referencia: BUSCARYV,
BUSCARH.

Uso avanzado de referencias absolutas y
relativas.
Configuracién de formatos condicionales.

UNIDAD 2: GESTION DE
DATOS Y LISTAS

Creacion y manejo de listas desplegables
dependientes.

Ordenacién de datos personalizados.
Filtros avanzados para analisis de datos.
Eliminacién y deteccién de duplicados.
Segmentacién de datos con tablas.
Introduccion a los rangos con nombre.
Herramientas de busqueda avanzada.

UNIDAD 3: SUBTOTALES Y

TABLAS DINAMICAS

Creacién y manejo de subtotales automaticos.
Uso de criterios en subtotales.

Introduccioén a las tablas dinamicas.

Campos y elementos calculados en tablas
dinamicas.

UNIDAD 4: TABLAS

DINAMICAS AVANZADAS

Graficos dindmicos.

Agrupacion de datos en tablas dindmicas.
Uso de segmentaciones y lineas de tiempo.
Actualizacién y personalizacion de tablas

dinamicas.

Anadlisis de datos con tablas dinamicas.
Exportacién de resultados de tablas dinamicas.
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