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ESCUELA DE INFORMATICA

CURSO DE |IA PARA
EJECUTIVOS




|IA PARA EJECUTIVOS

PROPUESTA DE CAPACITACION

La Inteligencia Artificial se ha convertido
en una herramienta esencial para el
ejecutivo moderno que busca optimizar
la productividad y aportar valor
estratégico a su organizacion.

APECS Escuela de Informatica,

especializada en el desarrollo de \
habilidades tecnoldgicas, presenta esta
capacitacion orientada a fortalecer la
toma de decisiones y la eficiencia A
mediante el uso de herramientas de IA. g
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OBJETIVO GENERAL

Fortalecer las habilidades de los participantes
mediante el uso practico de herramientas de
Inteligencia Artificial para la automatizacion, analisis y
optimizacion de tareas ejecutivas en la oficina
moderna

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Optimizar la Agilidad Administrativa mediante la
aplicacion de IA para la automatizacion de tareas
repetitivas y la gestion eficiente de la
— documentacion (escritura inteligente, resumenes)

Impulsar el Analisis Financiero dominando el uso
de IA para la generacion de formulas en hojas de
calculo, la extraccion de tablas desde PDFs vy la
automatizacion de reportes (ej. mensuales)

Implementar la Automatizacion sin Programacion
utilizando asistentes virtuales simples y
herramientas accesibles para la organizacion
personal y de equipos

DETALLES BASICOS : ;

Modalidad: Hibrida (virtual y trabajo auténomo) Perplexity Al

Combina horas de talleres virtuales con instructor
y horas de laboratorios auténomos en plataforma.
Garantiza flexibilidad y aplicacion directa de la IA
en tus tareas ejecutivas.
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Certificado de Aprobacion: Certificado de
Aprobacién en “CURSO DE IA PARA
EJECUTIVOS", con Aval institucional.
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Para mayor informacion sobre numero de
participantes, horarios, fechas de inicio e inversion
comunicarse al 0990844161
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Contenido Académico

Programa de Estudio

MODULO I: EL ROL DE LA IAEN LA
OFICINA MODERNA

OBJETIVO:

Comprender el alcance actual de la IA para la automatizacion

de tareas repetitivas y la creacion de textos profesionales sin
necesidad de programar

CONTENIDO:

e ;Qué puede hacer hoy la IA sin programar?

e Automatizacion de tareas repetitivas

e Escritura inteligente, resumenes, redaccion profesional

HERRAMIENTAS SUGERIDAS:
e ChatGPT Free, Perplexity Al, Bing Copilot

MODULDO II: PRODUCTIVIDAD
INTELIGENTE CON IA

OBJETIVO:

Aplicar la IA para optimizar la comunicacion ejecutiva y la
creacion de documentos estratégicos, como correos,
contratos y presentaciones.

CONTENIDO:

e Redaccion y respuesta de correos ejecutivos
¢ Analisis de documentos largos y contratos

e Generacion de reportes y presentaciones

HERRAMIENTAS SUGERIDAS:

e ChatGPT Free, Canva Free, LibreOffice Writer + |A

WWW.apecssi.com
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Contenido Académico

Programa de Estudio

MODULDO IlI: IA EN HOJAS DE
CALCULO Y REPORTES FINANCIEROS

OBJETIVO:

Utilizar |la IA para agilizar la gestion de datos financieros,
incluyendo la generacion de formulas y la automatizacion de
reportes en hojas de calculo.

CONTENIDO:

e Generacion de formulas con ayuda de IA
e Automatizacion de reportes mensuales

e Extraccion de tablas desde PDFs a Excel

HERRAMIENTAS SUGERIDAS:
e LibreOffice Calc, Tabula, ChatGPT Free

MODULO IV: AUTOMATIZACION SIN
PROGRAMACION + PROMPT
ENGINEERING BASICO

OBJETIVO:

Implementar asistentes virtuales y herramientas accesibles
para automatizar tareas de oficina repetitivas y mejorar la
organizacion personal y de equipos.

Dominar las técnicas de interaccion con la |A para disenar
prompts efectivos que maximicen los resultados en tareas
clave de la oficina ejecutiva

CONTENIDO:

e Asistentes virtuales simples

e Organizacion personal y de equipos

e Como interactuar con IA para maximizar resultados

e Diseno de prompts por tipo de tarea (resumen, email,
reporte)

e Plantilla de prompts reutilizables

HERRAMIENTAS SUGERIDAS:

e Google Calendar, Trello, Notion Al Free, Make.com

WWW.apecssi.com




?) Informacion Breve
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ESCUELA DE INFORMATICA

METODOLOGIA

e Aprender haciendo: cada participante aplica lo aprendido con
su caso real o simulado.
e Demostraciones guiadas paso a paso con herramientas reales.

PARTICIPANTES

Dirigido a profesionales y colaboradores que buscan dominar
asistentes de |A en herramientas de oficina.

Al finalizar el proceso formativo el participante podra acceder al
certificado si cumple con los parametros aprobatorios como
asistencia y calificaciones.

CONTACTOS

€ www.apecssi.com
“ info@apecssi.com
0989740514 - 0990844161
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